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Angajare Secretar Sef la Colegiul National ..Aurel Vlaicu”, Bucuresti:

Colegiul National ,,Aurel Vlaicu”, cu sediul in Bucuresti, str.Stephan Ludwig Roth

nr.l, sector 1, Telefon: 021.224.23.85, Fax: 021.224.50.18, E-mail: comunicare@cnav.ro,

organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparca postului contractual vacant de secretar sef,
perioada nedeterminata, studii superioare.

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a
unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta
un dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

a. cererea de inscriere la concurs adresatd conducitorului autorititii sau institutiei

publice organizatoare;

b. copia actului de identitate sau orice alt document care atestid identitatea, potrivit
legii, dupi caz;
c. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti

efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitat de autoritatea sau institutia publica;
d. carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;
e. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente
penale care si-l facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;
f. adeverinta medicald care sa ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberati cu
cel mult 6 luni anterior derulirii concursului de ciatre medicul de familie al candidatului
sau de citre unititile sanitare abilitate;
. curriculum vitae;
h. opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se restituie candidatului cu
inregistrarea inscrierii la concurs.

Adeverinta care atestd starca de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratic pe proprie raspundere c¢i nu are

antecedente penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are
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obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca vor fi
prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

Documentele vor fi depuse intr-un dosar plic, la sediul institutiei, departamentul
secretariat.

Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la sediul institutiei este: 30.06.2022-
13.07.2022, intre orele 9.00-15.00. Dosarul pentru inscriere se depune la secretariatul unittii
scolare.

Relatii suplimentare se obtin la telefon: 0744628270, persoand de contact: Ghigeanu
Nela.

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuic sa indeplineasca
urmatoarcle conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotérérea
Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificéarile si completirile ulterioare:

a) are cetitenia roméni, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris $i vorbit;

¢) are varsta minimi reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de siniitate corespunzitoare postului pentru care candideazi,
atestati pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile
sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos Ia concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru sivirsirea unei infractiuni contra
umanititii, contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legitura cu serviciul,
care impiedicd infaptuireca justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni siavirsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs si a ocupdrii functiei
contractuale sunt:

* studii superioare;
» vechime in specialitatea postului: 3 ani.
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Concursul se va desfagura la sediul institutiei din str. Stephan Ludwig Roth nr.l,

sector |, Bucuresti si va consta in:

proba scrisa: 26.07.2022, ora 10.00-13.00;
proba interviu: 28.07.2022, ora 11.00.

Bibliografia stabiliti pentru concurs:

1)
2)

3)

4)
3)
6)
7
8)
9)

o 8 2008 B o 0 B >

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare;

OMEC 5447/2020 - Regulament— cadru de organizare §i funcfionare a unittilor de
invitamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

OMECTS nr. 3844/2016 pentru aprobarea regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor gcolare gestionate de unititile de invatamant preuniversitar;
Legea 53/2003-Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronici;

Legea arhivelor nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare;

O. G. nr. 27/30.01.2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;
Legea cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Legea 190/2018.

Tematica pentru concurs:

Sistemul national de invatamant preuniversitar- organizare si functionare;

Actele de studii §i documentele scolare in invatamantul preuniversitar;
Invatimantul preuniversitar- functiile didactice, didactice auxiliare si nedidactice;
Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor;

Cunostinte generale de gramaticd a limbii romane;

Cunostinte de operare pe calculator (WORD, EXCEL).
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Graficul desfasurarii concursului

Nr. Etapa de concurs Data /perioada Observatii
ert
. 1. | Publicarea anuntului 1 29.06.2022
' 2. | Depunerea dosarelor de La secretariatul unitatii
inscriere 30.06.2022-13.07.2022
Interval orar 9.00-15.00
3. | Verificarea si validarea 14.07.2022 Comisia de concurs verifica,
dosarelor selecteaza si valideaza
dosarele depuse
4. | Afisarea rezultatelor selectirii | 14.07.2022 La sediul unitétii si pe site-
dosarclor de inscriere ora 16.00 ul institutici
5. | Depunerea contestatiilor 15.07.2022 La secretariatul unitiatii
privind rezultatul selectiei interval orar 9,00-12.00
dosarelor
6. | Afisarea rezultatelor la 15.07.2022 La sediul unititii si pe site-
contestatiile depuse ora 16.00 ul institutici
7. | Sustinerea probei scrise 26.07.2022 La sediul unitatii scolare
interval orar
10.00-13.00
8. | Afisarea rezultatelor probei 26.07.2022 La sediul unitatii si pe site-
serise ora 18.00 ul institutiei
9. | Depunerea contestatiilor 27.07.2022 La secretariatul unitatii
privind rezultatul probei interval orar
scrise 10.00-12.00
10. | Afisarca rezultatelor la 27.07.2022 La sediul unititii si pe site-
contestatiile depuse ora 16.00 ul institutiei
11. | Sustinere interviu 28.07.2022 La sediul unitatii scolare
ora 11.00
12. | Afisarea rezultatelor probei 28.07.2022 La sediul unititii i pe site-
de interviu ora 16.00 “ul institutiei -
13. | Depunerea contestatiilor 29.07.2022 interval orar | La secretariatul unititii
privind rezultatul probei de 10.00-12.00
interviu
14. | Afisarca rezultatelor la 29.07.2022 La sediul unititii si pe site-
contestatiile depuse | orald.00 ul institutiei
15. | Afisarea rezultatelor finale 29.07.2022 La sediul unititii si pe site-
ora 16.00 ul institutiei

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul Colegiului National .. Aurel Vlaicu™, cu sediul
in Bucuresti, str. Stephan Ludwig Roth nr.l, sector 1, Telefon: 021.224.23.85, e-mail:
comunicare@cnav.ro
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