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Colegiul National ,,Aurel Vlaicu”, cu sediul in Bucuresti, str.Stephan Ludwig Roth

nr.1, sector 1, Telefon: 021.260.05.54, E-mail cnav2004@@ vahoo.com , organizeazd concurs

de recrutare pentru ocuparea unui post vacant de bibliotecar, pe perioadd nedeterminata, cu

studii superinare, durata timpului de Tucru 8 ore/zi, functie contractuald de executie.

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie sd indeplineasca
urmatoarele conditii generale, conform Regulamentului-cadru privind organizarea §i
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice
aprobat prin Hotardrea Guvernului nr. 1336 / 2022:

a. are cetitenia romani sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

b. cunoaste limba roménai, scris si vorbit;

c. are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003-Codul
muncii republicata, cu modificirile si completérile ulterioare;

d. are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abilitate;

e. indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f. nu a fost condamnat definitiv pentru savirsirea unei infractiuni contra securititii
nationale, contra autoritiitii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie, care
ar face persoana incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g. nu executd o pedeapsi complementari prin care i-a fost interzisa exercitara dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de
care s-a folosit pentru sivarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masuri de
siguranti a interzicerii ocupirii unei functii sau a exercitirii unei profesii;

h. nu a comis infractiuni previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni

sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor precum si pentru
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completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului

National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile si completirile ulterioare;

Conditiile specifice necesare In vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei

contractuale de bibliotecar sunt:

10.

absolvirea cu examen de diploma, a unei institutii de Invatdmént, sectia de
biblioteconomie, sau a altor institutii de invé&tdmant ai caror absolventi au studiat in
timpul scolarizarii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei;

cunostinte de operare pe calculator;

abilitati, calitéti si aptitudini necesare: comunicare eficientd, empatie;

vechime in munca: minim 3 ani.

Tematica

Rolul bibliotecii scolare. Functiile bibliotecii si ale bibliotecarului scolar;

Dezvoltarea colectiilor. Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara;
Evidenta colectiilor. Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii
(acte si activitati legate de primirea publicatiilor). Documente de evidentd (RMF, RI,
fise de evidenta preliminara pentru seriale);

Catalogarea publicatiilor. Scopul catalogérii publicatiilor. Tipuri de cataloage;
Realizarea fisei bibliografice a cartii. Zonele ISBD (M). Punctuatia ISBD;

Clasificarea. Cotarea publicatiilor. Clasificarea zecimald universala (clase, subclase,
indici auxiliari);

Organizarea colectiilor. Organizarea bibliotecii. Aranjarea cértilor la raft;

Gestiunea bibliotecilor. Predarea-primirea unei Dbiblioteci scolare. Inventarul
bibliotecilor. Proceduri si acte iIn contabilitate privind inventarierea colectiilor
bibliotecii scolare;

Eliminarea din gestiune a publicatiilor. Casarea publicatiilor. Proceduri de casare in
biblioteca scolara;

Relatii cu utilizatorii. Regulamentul intern al bibliotecii scolare. Serviciul de imprumut

si sala de lecturd. Proiecte scolare si extrascolare ale bibliotecilor.



COLEGIUL NATIONAL "AUREL VLAICU"

Cod str. 012195, Str. Stephan Ludwig Roth, Nr. 1, Sector 1, Bucuresti
Telefon: 021.260.05.54

E-mail: cnav2004 @vahoo.com

Bibliografie
Nr | Autor Titlu Editura Loc An
crt aparitie aparitie
1. Legea invatdmantului preuniversitar | MLE. Bucuresti | 2023
M. E. nr. 198/2023 Monitorul
Oficial
2. | ME. Regulament-cadru de organizare si | M.E. Bucuresti | 2024
functionare a unitétilor de invatamant | Monitorul
preuniversitar/ROFUIP, aprobat prin | Oficial
ordinul de ministru
nr. 5.726/06.08.2024.
3. |M.EN. Regulament de  organizare si | M.LE.N Bucuresti | 2011
functionare a bibliotecilor scolare si a | Monitorul
centrelor de documentare si informare | Oficial
ORDIN nr. 5.556/2011
4. | Autoritatea | Standard Ocupational Bibliotecar | ANC Bucuresti | EDITIA
Nationala (studii superioare) COD COR 262202 2012
pentru https://www.anc.edu.ro/standardeocup EDITIA
Calificéri ationale-2014-2019/ 2020
Monitorul LEGEA bibliotecilor actualizatd nr. | Monitorul Bucuresti | 2002
5. | Oficial 334/31 mai 2002, cu modificarile si | Oficial
completarile ulterioare
6. | Monitorul Fisa cadru a postului pentru | Monitorul Bucuresti | 2021
Oficial personalul  didactic auxiliar de | Oficial
bibliotecar, documentarist, redactor
ORDIN nr. 3189 din 27 ianuarie 2021
pentru modificarea si completarea
Metodologiei de evaluare anuald a
activitatii personalului didactic si
didactic  auxiliar, aprobatd prin
Ordinul ministrului educatiei,
cercetdrii, tineretului si sportului nr.
6.143/2011
7. | Monitorul ORDIN Nr. 2861 din 9 octombrie | Monitorul Bucuresti | 2009
Oficial 2009 pentru aprobarea Normelor | Oficial
privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura
activelor,datoriilor si  capitalurilor
proprii
8. | Biblioteca Descrierea Bibliograficd | International Bucuresti | 2019
Nationald a | Internationald Standardizata (ISBD) Federation Of
Romaniei Library
Associations
And
Institutions

(IFLA)
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Nr | Autor Titlu Editura Loc An
crt aparitie aparitie
9. | Biblioteca Clasificarea zecimald universald. | BNR Bucuresti | 1998
Nationald a | Editie medie internationald in limba
Romaéniei romana.
10. | Asociatia Tratat de biblioteconomie/coord.: | Editura ABR Bucuresti | 2022
Bibliotecaril | prof.univ. emerit Mircea Regneald;
or Vol. 1-5.
din Roménia
11. | RUDEANU, | Manualul  bibliotecarului  scolar. | Atelier Bucuresti | 2021
Laura Organizarea si functionarea | didactic
bibliotecilor scolare. Editia a I1I-a
12. | Federatia Ghidul IFLA pentru biblioteci scolare. | IFLA 2017
International | Editia a II-a, revizuita.
a a
Asociatiilor | https://abr.org.ro/wpcontent/uploads/2
de 018/06/ifla-schoollibrary-guidelines-
Bibliotecari | ro.pdf
(IFLA)
Comisia
Permanenta
a Sectiunii
Biblioteci
Scolare
Concursul se va organiza conform calendarului urmator:
Nr. Etapa de concurs Data /perioada Observatii
crt

1. | Publicarea anuntului

30.04.2025

Site colegiu

2. | Depunerea dosarelor de

05.05.2025- 16.05.2025

La secretariatul unitatii

inscriere Interval orar 12.00-14.00
3. | Verificarea si validarea 19.05.2025 Comisia de concurs
dosarelor verifica, selecteazi si
valideazi dosarele depuse.
4. | Afisarea rezultatelor selectarii | 19.05.2025 La sediul unitatii si pe site-
dosarelor de inscriere Ora 18.00 ul institutiei.
5. | Depunerea contestatiilor 20.05.2025 La secretariatul unitatii

privind rezultatul selectiei
dosarelor

interval orar 12.00-14.00

6. | Afisarea rezultatelor la
contestatiile depuse.

20.05.2025

La sediul unititii si pe site-
ul institutiei.
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Etapa de concurs Data /perioada Observatii
Ora 18.00
7. | Sustinerea probei scrise 27.05.2025 La sediul unititii scolare
interval orar 14.00-17.00
8. | Afisarea rezultatelor probei 28.05.2025 La sediul unitatii si pe site-
scrise ul institutiei.
Ora 14.00
9. | Depunerea contestatiilor 28.05.2025 La secretariatul unitétii
privind rezultatul probei scrise
interval orar 16.00-18.00
10. | Afisare rezultate contestatii 29.05.2025 La sediul unititii si pe site-
ul institutiei.
Ora 12.00
11. | Sustinere interviu 29.05.2025 La sediul unit:itii scolare
Ora 14.00
12. | Afisarea rezultatelor probei de | 29.05.2025 La sediul unitatii si pe site-
interviu ul institutiei.
Ora 18.00
13. | Depunerea contestatiilor 30.05.2025 La secretariatul unitatii
privind rezultatul probei de
interviu interval orar 12.00-14.00
14. | Afisare rezultate contestatii 30.05.2025 La sediul unitatii si pe site-
ul institutiei.
Ora 16.00
15. | Afisare rezultate finale 30.05.2025 La sediul unitatii si pe site-
ul institutiei.
Ora 18.00

Conform art. 35 al Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei

personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice aprobat prin Hotérarea

Guvernului nr. 1336 / 2022, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de

concurs care va contine urmatoarele documente:

a. formular de inscriere la concurs adresati conducitorului autorititii sau institutiei

publice organizatoare (anexa nr. 2 din HG 1336/2022);
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b. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, aflate in termen de valabilitate;

c. copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupi caz;

d. copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestii indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitat de autoritatea sau institutia publica;

e. copia carnetului de munci sau, dupa caz, adeverinta eliberatd de angajator pentru
perioada lucrati, care atesti vechimea in muncéi, in meserie $i in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea postului (anexa nr. 3 din HG 1336/2022);

f. certificat de cazier judiciar sau dupi caz extrasul de pe cazierul judiciar;

g. adeverinta medicali care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului, de citre medicul de familie al
candidatului sau de catre unititile sanitare abilitate;

h. certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ci nu s-au comis
infractiuni previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile si completirile ulterioare;

i. curriculum vitae, model comun european;

Adeverinta care atestd starea de sdnatate contine, in clar, numéirul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului s&natatii.
Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care
atestd starea de sinitate trebuie Insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis 1n conditiile legii.

Copiile de pe actele prevéazute, precum si copia certificatului de Incadrare intr-un grad
de handicap se prezintd insotite de documentele originale, care se certifici cu mentiunea
,,conform cu originalul” de citre secretarul comisiei de concurs.

Certificatul de cazier judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere
privind antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si
care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele
penale direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta cu eliberarea certificatelor de

cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul certificatului de
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cazier judiciar anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice. In

situatia in care candidatul solicitd expres in formularul de inscriere la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicdA competentd cu eliberarea
certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd de catre autoritatea
sau institutia publicd organizatoare a concursului, potrivit legii.

Dosarul candidatului va contine un opis, in dublu exemplar, un exemplar se restituie cu
inregistrarea inscrierii la concurs.

Documentele vor fi depuse intr-un dosar cu sind, la sediul institutiei, departamentul
secretariat.

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul Colegiului National ,,Aurel Vlaicu”,
cu sediul in Bucuresti, str. Stephan Ludwig Roth nr.1, sector 1, Telefon: 0744 62 82 70, e-mail:
cnav2004(@yahoo.com .
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